MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
THTISASLASMA PROJELERI UYGULAMA ESASLARI VE
ARASTIRMACI BILGILENDIRME KLAVUZU

A. GENEL iLKELER

Tamim ve Kapsam: Hayvancilik tarafindan saglanan proje destekleri, bu belgede belirtilen
uygulama esaslarma bagh kalinarak yiiriitiilir. Universite Hayvancilik Thtisaslasma
Koordinasyon Kurulu, gerekli gordiigi hallerde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.
Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin, 6ncelikle bu belgede verilen agiklamalar1 ve
Hayvancilik ihtisaslasma Koordinasyon Merkezi Y&nergesi’ni dikkatle okumalari dnerilir.

NOT: Asagida belirtilen Kkriterleri saglamayan proje basvurulari, degerlendirmeye
alinmadan reddedilecektir.

Destek Sayis1 Limitleri: Arastirmacilarin  proje yiriitiiciisii/aragtirmacit  olarak gorev
alabilecekleri proje sayilar1 asagida belirtilmistir:

Hayvancilik alaninda ihtisaslasma projelerinde bir 6gretim iiyesi, ayn1 donemde en fazla 1
projede yiiriitiicii ve 2 projede arastirmaci olmak iizere toplam 3 projede gorev alabilir.

Basvuru Tarihleri: Universite Hayvancilik Ihtisaslasma Koordinasyon Kurulu tarafindan
belirlenecek takvime bagli kalinarak proje basvurulari http://bap.musalparslan.edu.tr
internet adresinden E-BAP otomasyon sistemi-iizerinden yapilacaktir.

B. PROJE BASVURUSUNUN SORUNSUZ VE KOLAYCA YAPILABILMESI ICiN
DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

1. BAP Birimi Otomasyon sayfasindan temin edilen Proje Basvuru Formu eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

2. Proje kapsaminda talep edeceginiz makine, techizat ve tiim malzemelerin teknik
ozelliklerini igeren Teknik Sartname Dosyast Word formatinda hazirlanmalidir.

3. Talep edilecek proje biitgesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalar temin edilmeli
ve proje 6neri formu ile birlikte sunulmalidir.

4. Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV hari¢ birim fiyat1 ve
KDV orani proforma fatura ile uyumlu olarak belirlenmelidir.


http://bap.musalparslan.edu.tr/
http://bap.musalparslan.edu.tr/

5. HIKMER’e (Hayvancilik Ihtisaslasma Koordinasyon Merkezi) sunulan proje &nerileri,
insandan anket, miilakat, odak grup ¢alismasi, deney vb. yollarla veri toplanmasini ve/veya
insan ve hayvanlarin (materyal/veriler dahil) deneysel ya da diger bilimsel amaglarla
kullanilmasin1 dngdriiyorsa basvuru 6ncesinde ilgili kurumun Insan Arastirmalar Etik
Kurulu/Biyoyararlanim ve Biyoesdegerlik Caligmalar1 Etik Kurullar/Klinik Aragtirmalar
Etik Kurulundan Onay Belgesi alinmasi zorunludur. Belgenin son basvuru tarihine kadar
Universite Hayvancilik Ihtisaslasma Koordinasyon Kuruluna teslim edilmesi
gerekmektedir.

Etik Kurul

Yonlendirme Semasi Sekil 1°de verilmistir.

1. Hayvanlar lizerinde yapilacak deneysel calismalarin s6z konusu olmasi halinde,
aragtirmacilardan en az birinin “Laboratuvar Hayvam Kullanim Sertifikas1” na sahip
olmasi zorunlulugu bulundugunu géz éniinde bulundurarak ilgili sertifika proje onerisi
ile beraber sunulmalidir.

2. Eger c¢alismanin belirli kisimlari bagka bir merkezde gergeklestirilecekse ilgili
merkezden kabul yazis1 alinmali ve proje oneri formu ile sunulmalidir.

3. HIKMER projelerinin desteklenme siireleri, en az 12, en fazla 36 ay ile simirhdir.
Belirlenen siire igerisinde tamamlanmamis projeler icin ek siire talepleri Universite
Hayvancilik Thtisaslasma Koordinasyon Kurulu tarafindan degerlendirilip karara
baglanir.

4. Desteklenen projeler i¢in her 6 ayhlk donemde Gelisme Ara Raporu verilmelidir. Ara
raporlar1 zamaninda génderilmeyen veya ilgili PIDK tarafindan kabul edilmeyen ara
raporlarin 15 giin icerisinde tekrar hazirlanip sunulmasi gerekmektedir. 15 giinliik stire
zarfinda tekrar ara raporunu gondermeyen veya ara raporu basarisiz olarak goriilen
projeler, Universite Hayvancilik Ihtisaslasma Koordinasyon Kurulu karari ile iptal
edilir. Iptal edilen projelerde yapilan tiim harcamalar proje yiiriitiiciisiinden tahsil edilir.

5. Otomasyon (e-BAP) iizerinden benzerlik modiilii kullanilarak proje Onerisine ait
Benzerlik Raporu alinip proje onerisi ile beraber sunulmalidir. Proje dnerisi, daha 6nce
birimimize veya baska bir kuruma sunulmus, tamamlanmis veya devam eden
projelerden igerik olarak farkli olmali ve proje Onerisinin konusu, hedefleri, literatiir
ozetleri vb. konular bakimmdan bu projelerle ilgili kararlar1 HIKMER tarafindan
verilecektir.



6. Projeye personel ekleme ve cikarma islemi, proje yiiriitliciisii ve ilgili personelin
miitabakatin1  gosteren  dilekgelerin HIKMER’in ilgili kurulu tarafindan
degerlendirilmesi sonucunda karara baglanir.

7. Proje dosyasindaki tiim evraklarin Tiirk¢e olmas1 zorunludur.
8. Universitemizce desteklenecek Ihtisaslasma Projelerinin asagida belirtilen biitce

limitlerini asmamasina dikkat edilmelidir:

Ihtisaslasma Proje

Kiigtik olgekli : 1.000 TL- 75.000 TL
Orta 6lgekli : 75.000 TL - 150.000 TL
Biiyiik dlgekli :150.000 TL - 750.000 TL

Not: 750.000 TL’nin iizerindeki biitceye sahip projelerin desteklenmesinde
Universite Hayvancihk Koordinasyon Kurulunun onerisi ve iiniversite yonetim
kurulu onay: gerekmektedir.

Kurul ve o6zel izin onay belgelerinin asagida belirtilen nitelikleri tasimasi

gerekmektedir:

a. Proje yiiriitiiciisiiniin adina olmalidir.

b. Belgede yer alan proje basligi ile proje Onerisinde belirtilen proje basligi ayni
olmalidir.

c. Belgenin ash veya asl gibidir onayli kopyas1 olmali,

On kosulsuz olmali (hayvan temini ile ilgili kosullar bu kapsam disindadir).

e. llgili etik kurulu {iye sayisinin salt ¢ogunlugunu ve iiyelerin imzalarm
icermelidir.

f. Proje ekibinde, ilgili etik kurul tiyesi/iyelerinin bulunmast durumunda, bu tiir
liye/iyelerin toplant1 sirasinda projenin tartigmalarina katilmamis olmalari
gerekmektedir. (belgede s6z konusu iiye/iiyelerin bu projenin tartisilmasina
katilmadigini belirten bir ibare olmali ve imzas1 bulunmamalidir).

g. Onay tarihi, proje son basvuru tarihi itibartyla 2 (iki) yili asmamis olmalidir.



Sekil 1. Etik kurulu onay belgesi i¢in yonlendirme semasi

ETIK KURUL YONLENDIRME SEMASI

(INSAN VE INSANA AIT BIYOLOJiK MATERYAL KULLANIMI IGIN)

Not. 1: Ticari olarak satilan
insan kadavrasi, kadavra

parcalari ve biyolojik diger
materyal (izerinde

yapilacak calismalar igin
etik kurul belgesi gerekmez.

Calismanizda insan ya da
insana ait biyolojik
materyal kullanilacak mi?

biyolojik materyal
m kullanimi ile ilgili Etik
Kurul Izin Belgesi

/Anket, miilakat, odak grup calismasi; yetiskin ve fetal \

kadavra calismalar; retrospektif argiv taramasi; kan,
idrar, doku, genetik materyal ve radyolojik gériinty gibi
koleksiyon materyaliyle veya rutin muayene, tetkik ve
tedavi islemleri sirasinda elde edilmis materyalle
yapilacak arastirma; hiicre veya doku kiiltiirii calismasi;
gen tedavisi aragtirmasi (tedavi amaci igermeyen),
hemsirelik faaliyetlerini kapsayan arastirma, gida katki
maddeleriyle yapilacak diyet calismasi, egzersiz gibi
viicut fizyolojisi ile ilgili arastirma, antropometrik olgiim
calismasi ve yasam aligkanliklarinin degerlendirilmesi

Not. 2: Gereken durumlarda
Saghk Bakanlgi ve bagh
kurulustardan izin belgesi

alinmalidir (kok hiicre, gen

Insan ve insana ait

tedavisi, organ nakli, tibbi
cihaz arastirmalari vb.)

gerekmemektedir.

insanlar tizerinde ruhsat veya izin alinmis

olsa dahi ilag ve terkipleriyle yapilacak ilag
klinik arastirmasi, gozlemsel ilag ¢alismasi,
gozlemsel tibbi cihaz ¢alismas, tibbi
cihazlar, ileri tedavi tibbi Giriinler, tibbi ve
biyolojik Griinler ile bitkisel driinlerin klinik Klinik Arastirmalar
aragtirmasl, kozmetik hammadde veya Etik Kurullardan izin
triinleri dahil insanlarda denenmesi soz alinmasi
konusu olabilecek diger tim madde ve
trtinlerle yapilacak klinik aragtirma,
insanlar tizerinde yapilacak kok hiicre nakli
arastirmasi, organ ve doku nakli
arastirmasl, cerrahi arastirma, gen tedavisi

gerekmektedir.

gibi insana bir hekimin dogrudan midahalesinin
Qerekmediéi aragtirma seklinde midir? /

Universite Senatolarinca
veya Kamu Hastanelerince

kurulmasi onaylanan Etik
Kurullardan izin alinmast
gerekmektedir.

aragtirmasi gibi insana bir hekimin
dogrudan miidahalesini gerektiren calisma
seklinde midir?**

BY/BE* Calismalari
Etik Kurullardan izin

alinmasi
gerekmektedir.

insanlar tizerinde yapilacak
olan galisma biyoyararlanim
veya biyoesdegerlilik
calismalari geklinde midir?***

Klinik Arastirmalar
veya BY/BE* Etik

Kurul Izin Belgesi
gerekmemektedir.

**13 Nisan 2013 tarih ve 28617 sayli Resmi Gazete'de yayinlanan Klinik Aratirmalar Hakkinda Yénetmelik
**#+ 13 Nisan 2013 tarih ve 28617 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik
Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik

*Biyoyararlanim ve Biyoesdegerlilik



C. MAL VE HIiZMET ALIMLARINDA DIKKAT EDILMESI GEREKEN

HUSUSLAR

Ihtisaslasma projesi kapsaminda biiro malzemelerinden olan buzdolab1 (mini bar), masa,
1sitict, klima vb. malzemeler talep edilmeyecektir.

Proje Onerilerinde, makine teghizat, laboratuvar cihazlari, kimyasal maddeler, cam
malzemeler, tarimsal amagl vb. tiikketim malzemeleri i¢in ayrilan biitge 6denegi ayrintili
olarak belirtilmelidir.

Tiiketime yonelik kirtasiye malzemeleri i¢in en fazla 3 bin TL yazilabilir.

. Universitemizde mevcut olmayan bilgisayar yazilim paket programlarinin talepleri
yapilabilir. Proje onerilerinde programin adi, fiyati ve siirlimii gibi bilgilerin yani sira
kullanim sartlar1, ka¢ yillik s6zlesme imzalandigi, yazilimin daha sonraki yillarda
kullanimi halinde {icret talep edip etmeyecegi ve bakim sartlar1 yer almalidir.

5. Masaiistii bilgisayar (is istasyonu) talepleri icin projelerde ayrintili gerekce
yazilmalidir. Eger arastirmacinin kullandigi ve demirbasa kayith bilgisayar mevcut
ise, yeni bilgisayar almak verine, bu bilgisayarin Islemci, Ana Kart, RAM, Hard Disk,
CD_Siiriici, Ekran Karti v.b. gibi malzemelerinin, “Tiiketim Malzemesi” ya da
“Makine-Techizat” alimlari ile mevcut bilgisayarin giincellenmesi tercih edilecektir. Bu
durumda, giincellenecek bilgisayarin demirbag numarasinin yazili oldugu ve
Boliim/Anabilim Dali Bagkani tarafindan onaylanan bir belgenin Satin Alma Istem
Belgesine eklenmesi gerekmektedir. Giincellestirmenin ihtiyaca cevap vermemesi Bilgi
Islem Daire Baskanlig1 tarafindan raporlanmasi halinde, yeni bir bilgisayar alimina
gidilebilir.

Satin alinmasi istenilen mal ve hizmetlerden her harcama kalemi i¢in, proje yiiriitiiciisii
tarafindan ilgili form doldurularak HIKMER e teslim edilmesi gerekmektedir.

Satin alman makine-techizatin, ayniyat yonetmeligine gore ilgili birim ambarma
demirbas kaydi yapilacaktir. Dogrudan proje yiiriitliciisii veya arastirmacilara teslim
edilen malzemelerden Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi sorumlu olmayacaktir.

Teknik Sartname kosullarina uygun mal/malzemeleri ve hizmeti, proje ylriitliciisii ve
belirleyecegi iki kisi ile birlikte temin edilmelidir. Koordinatérliigiin uygun gordigii
alim sekli uygulanacaktir.

9. HIKMER Projelerinde yapilmasi gereken analiz ve testlerin Universitemiz
Merkezi Arastirma Laboratuvarinda yapilabilmesi halinde baska bir yerde yapilmamasi,



Merkezi Arastirma Laboratuarindan hizmet alimmin yapilmas: gerekmektedir.
Yapilacak analiz ve testlerin Merkezi Arastirma Laboratuvarindan yapilamamasi
durumunda ise yapilmadigma dair yazinin Ihtisaslasma Birimine teslim edilmesi
gerekmektedir.

D. GOREVLENDIiRMELER

1. “Yolluk” harcama kalemindeki yurt i¢i ve yurt disindaki goérevlendirmeler, 2547
sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 39’uncu maddesine ve Yurt I¢inde ve Yurt Disinda
Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yapilacaktir. Enstitii kadrosundaki Arastirma Gorevlileri ile Universitemiz kadrosunda
olmayan lisansiistii 6grencilerinin lisansiistii projelerindeki gorevlendirmeleri i¢in ilgili
Enstitiiniin, diger personel i¢in ilgili Fakiilte/Yiiksekokulun Yonetim Kurulu Karari
alimmalidir.

Yurti¢i ve yurtdisindaki gérevlendirmeler i¢in ilgili Birimin Kurul Karar1 ve Rektorliik
onay1 gerekmektedir. Bu nedenle, ihtisaslasma Koordinatdrliigii tarafindan gerekli
islemler yerine getirilmeden yapilan seyahat giderlerinin 6denmesi miimkiin
olamayacagindan, dogacak tiim sorumluluk ilgili proje yiiriitiiciisiine ait olacaktir.
Lisanstistii projelerindeki yurt i¢i ve yurt dis1 gérevlendirmelerde, lisansiistii 6grencilere
gorevlendirme kapsaminda seyahat giderleri 6denmeyecektir.

Gorevlendirmeler kapsaminda yolluk biitesi Ihtisaslasma komisyonu belirledigi iist
limitten fazla olamaz.

a). Yurt Ii¢ci Goérevlendirme

1.

Ihtisaslasma projeleri kapsaminda, yurt i¢i gérevlendirmeler i¢in 2 uluslararasi kongreye
O0denek yazilabilir.

Ihtisaslasma projelerindeki yurt ici gorevlendirmeler, arastirma projesi ile ilgili;
arastirma, inceleme, arazi calismasi, kaynak taramasi, bilimsel bir toplantida sunum
yapmak ya da kongreye katilmak gibi ¢aligmalar i¢in yapilabilir. Sunum veya kongreler
icin yol giderleri karsilanacak olup sunum katilim {icreti veya kongre katilim tcreti
hicbir sekilde karsilanmayacaktir. Ayrica her ¢alismada sadece sunum yapacak
kisiye 0deme yapilacaktir.

Yurt i¢i gorevlendirme talepleri en az bir (1) ay 6nceden Rektorliige sunulmalidir.

Bilimsel toplantilarda sunum i¢in bildiri kabul yazisi, kongre i¢in ise davet yazisi
gorevlendirme basvurusuna eklenmelidir.

Gorevlendirme siiresi en az diizeyde tutulmali ve yol giderlerinde tasarruf saglanmasina
azami Ozen gosterilmelidir.

Universitemiz kadrosunda olmayip, gecici olarak gérevlendirilecek personelin
gorevlendirilmesinde gorev aldigi proje yoneticisinin basvuru ekine, bagli oldugu is
yerinden aldig1 yasal izin yazist eklenmelidir.



7.

8.

Gegici Gorev Yolluk Bildirimlerine bilet veya zorunlu hallerde rayi¢ bedel eklenmeli,
taksi iicreti i¢in gider makbuzu verilmelidir.

Bilimsel toplantilara katilim igin yurtiginde goérevlendirilen Ogretim elemanlari,
gorevlendirme siiresinin bitiminden itibaren en geg bir ay i¢cinde yaptiklar1 calismalar ve
bilimsel faaliyetler hakkinda ilgili boliim kuruluna bilgi sunmalidir.

b).Yurt Dis1 Gorevlendirme

1.

Ihtisaslasma Projeleri kapsaminda 1 yurt dis1 kongreye 6denek yazilabilir.

Yurt dis1 gorevlendirmeler, arastirma projesi ile ilgili; bilimsel bir toplantida sunum
yapmak, kongreye katilmak ya da 15 giinii agsmayan aragtirma ve inceleme programlari
i¢in yapilabilir. Sunum veya kongreler i¢in yol giderleri karsilanacak olup sunum katilim
ticreti veya kongre katilim ticreti hi¢bir sekilde karsilanmaz.

Yurt dis1 gorevlendirme talepleri en az iki (2) ay 6nceden Rektorliige sunulmalidir.
Arastirma, inceleme ve bilimsel toplantilar i¢in yapilacak gorevlendirme taleplerine,
gidilecek kurumdan alinacak davet yazisi ile projenin amacina uygun gerekgesi ve varsa
bu gérevlendirme ile ilgili Universite dis1 destek belgesi eklenmelidir.

Ayni projeden yilda bir kez yurt dis1 gérevlendirme talebinde bulunulabilir.

Yurt dist gérevlendirmeden yararlanilan projeler icin ek destek talebinde bulunulamaz.
Arastirma ve inceleme amaciyla yurt disinda gorevlendirilen 6gretim elemanlari, yurda

dondiikten sonra en ge¢ bir ay i¢inde, yaptiklar1 ¢aligmalar ve bilimsel faaliyetler
hakkinda kapsamli bir raporu ilgili birimin bilim kuruluna sunmalidir.

NOT: HIKMER projeleri uygulama esaslari ve arastirmaci bilgilendirme kilavuzunda
belirtilmeyen hususlarda “Yiiksekogretim Kurumlar: Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkindaki Yonetmelik” hiikiimleri ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.



